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1. 教育研修会管理（主催者情報登録） 

1.1. 概要 

[説明] 

· 本マニュアルでは、教育研修会の主催者が教育研修会の主催を行う際に最初に行う作業である主催者情報の登録を行う

際の流れと操作について説明します。 

· 本操作は、教育研修会を主催する会員または作業補助者として登録する予定の会員のいずれかが行えます。作業補助者

の非会員では本操作を行えません。 

 

[主催者情報登録の流れ]  

· 主催者情報登録、編集、休止・廃止の流れはそれぞれ次の通りです。詳しい内容は本文をご覧ください。 

1) 新規で教育研修会の主催者情報を登録する 

(ア) 日本整形外科学会 JOINTS のWeb サイトにアクセスします。 

(イ) 教育研修会を主催または作業補助者となる予定の会員のアカウントでログインします。 

(ウ) 「主催者情報検索」機能を開き、「新規登録」ボタンをクリックします。 

(エ) 「主催者情報登録」機能の画面が表示されます。 

(オ) 会の名称・主催者・作業補助者の情報を入力します。 

(カ) 「入力内容確認」ボタンをクリックします。 

(キ) 「主催者情報登録確認」機能の画面が表示されます。 

(ク) 入力内容に問題が無ければ、「登録」ボタンをクリックします。 

※問題がある場合は、「戻る」ボタンをクリックすることで再度編集が可能です。 

2) 既に登録されている主催者情報を編集する 

(ア) 日本整形外科学会 JOINTS のWeb サイトにアクセスします。 

(イ) 教育研修会主催者または作業補助者（会員・非会員）のアカウントでログインします。 

(ウ) 「主催者情報検索」機能を開き、編集を行う会の検索を行います。 

(エ) 検索結果の一覧から編集を行う会の「会の名称」列の会の名称のリンクをクリックします。 

(オ) 「主催者情報登録」機能の画面が表示されます。 

(カ) 画面の各種入力項目を編集します。 

(キ) 「入力内容確認」ボタンをクリックします。 

(ク) 「主催者情報登録確認」機能の画面が表示されます。 

(ケ) 入力内容に問題が無ければ、「登録」ボタンをクリックします。 

※問題がある場合は、「戻る」ボタンをクリックすることで再度編集が可能です。 

3) 会を休止・廃止する 

(ア) 日本整形外科学会 JOINTS のWeb サイトにアクセスします。 

(イ) 教育研修会主催者または作業補助者（会員・非会員）のアカウントでログインします。 

(ウ) 「主催者情報検索」機能を開き、休止・廃止を行う会の検索を行います。 

(エ) 検索結果の一覧から休止・廃止を行う会の「会の名称」列の会の名称のリンクをクリックします。 

(オ) 「主催者情報登録」機能の画面が表示されます。 

(カ) 「会の休止・廃止」のチェックボックスにチェックを入れます。 

(キ) 「入力内容確認」ボタンをクリックします。 

(ク) 「主催者情報登録確認」機能の画面が表示されます。 

(ケ) 「登録」ボタンをクリックします。 
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1.2. 新規で教育研修会の主催者情報を登録する 

· 新規に教育研修会を登録する場合の操作方法について説明します。 

· 教育研修会を主催する会員または作業補助者となる予定の会員が操作を行えます。 

· 作業補助者とは、教育研修会規則で定められた主催者を補助するために招待できる会員および、非会員（それぞれ 3名

まで）を指します。主催者情報登録の操作を行えるのは会員のみです。（作業補助者であっても非会員の場合は操作が

できません） 

 

1.2.1. 日本整形外科学会 JOINTSのWeb サイトにアクセスします 

パソコンで以下の URL にアクセスします。 

https://joints.joa.or.jp/ 

 

  

https://joints.joa.or.jp/
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1.2.2. 教育研修会主催者または作業補助者となる予定の会員のアカウントでログインします 

「会員・会友」を選択後、JOA ID と Password を入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。 

 

  



P. 4 
 

1.2.3. 「主催者情報検索」機能を開く 

ログインに成功すると、JOINTS トップページが表示されます。 

 

 

サイドメニューから 「教育研修会（主催者・審査者）」 ＞ 「申請」 ＞ 「主催者情報検索」 の順にクリックします。 
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1.2.4. 「新規登録」ボタンをクリックする 

画面の「新規登録」ボタンをクリックします。 

 

 

1.2.5. 「主催者情報登録」機能の画面が表示されます 
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1.2.6. 会の名称・主催者・作業補助者の情報を入力します 

「会の名称」は、必須入力ですので、必ず入力してください。 

 

※会の名称に特定企業の製品名や薬品名が入らないようご留意ください。 

 

「主催者」の登録は、「JOA ID」を入力後に、「追加」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

「作業補助者」の「会員」を登録する場合は、「作業補助者」欄に「主催者」と同じ手順で会員を登録できます。（登録任意） 

※作業補助者の会員は、最大 3名まで登録できますが、登録は必須ではありません。 

 

 

 

 

「作業補助者」の「非会員」を登録する場合、「氏名」・「メールアドレス」・「生年月日」が必須入力です。（登録任意） 

※作業補助者の非会員は、最大 3名まで登録できますが、登録は必須ではありません。 
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1.2.7. 「入力内容確認」ボタンをクリックします 

入力項目の入力が完了したら、画面の「入力内容確認」ボタンをクリックします。 

 

1.2.8. 「主催者情報登録確認」機能の画面が表示されます 

 

 

1.2.9. 入力内容に問題が無ければ、「登録」ボタンをクリックします 

画面の「登録」ボタンをクリックします。 

※入力内容に問題がある場合、「登録画面へ」ボタンをクリックすることで再度編集が可能です。 

 

 

ここまでで、会員側で行う主催者情報の登録操作は完了です。 

日本整形外科学会事務局で主催者情報の登録内容を確認後に登録が承認されますので事務局の承認をお待ちください。事

務局が承認するまでは、登録した会の研修会の単位申請の操作を行うことはできません。 
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1.3. 既に登録されている主催者情報を編集する 

· 教育研修会の主催者の権限を委譲する場合や作業補助者のメンテナンスをする場合の操作方法について説明します。この

操作を行えるのは主催者の会員および作業補助者の会員・非会員です。 

 

1.3.1.日本整形外科学会 JOINTSのWeb サイトにアクセスします 

パソコンで以下の URL にアクセスします。 

https://joints.joa.or.jp/ 

 

  

https://joints.joa.or.jp/
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1.3.2.教育研修会主催者・作業補助者のアカウントでログインします 

主催者・作業補助者（会員）は、「会員・会友」を選択し、JOA ID と Password を入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。 

 

 

作業補助者（非会員）は、「非会員」を選択し、Email と Password を入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。 
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1.3.3.「主催者情報検索」機能を開く 

ログインに成功すると、トップページが表示されます。 

 

 

サイドメニューから 「教育研修会（主催者・審査者）」 ＞ 「申請」 ＞ 「主催者情報検索」 の順にクリックします。 
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1.3.4.「主催者情報検索」機能で編集を行う会の検索を行います 

検索条件を入力し、「検索」ボタンをクリックします。 

 

1.3.5.検索結果の一覧から編集を行う会の「会の名称」列の会の名称のリンクをクリックします 
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1.3.6.「主催者情報登録」機能の画面が表示されます 

 

 

1.3.7.画面の各種入力項目を編集します 

内容は、当マニュアルの「1.2.6」の内容をご参照ください。 

 

1.3.8.「入力内容確認」ボタンをクリックします 

内容は、当マニュアルの「1.2.7」の内容をご参照ください。 

 

1.3.9.「主催者情報登録確認」機能の画面が表示されます 

内容は、当マニュアルの「1.2.8」の内容をご参照ください。 

 

1.3.10.入力内容に問題が無ければ、「登録」ボタンをクリックします 

画面の「登録」ボタンをクリックします。 

※入力内容に問題がある場合、「登録画面へ」ボタンをクリックして、編集してください。 
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1.4 登録されている主催者情報を非表示にする 

· 既存の教育研修会を休止・廃止することで、「主催者情報検索」画面で「休止・廃止した会も含める」にチェックを入れない

限り、検索結果に表示されなくなります。 

· 本操作を行えるのは主催者の会員と作業補助者の会員・非会員です。 

1.4.1.日本整形外科学会 JOINTSのWeb サイトにアクセスします 

パソコンで以下の URL にアクセスします。 

https://joints.joa.or.jp/ 

 

  

https://joints.joa.or.jp/
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1.4.2.教育研修会主催者・作業補助者のアカウントでログインします 

主催者・作業補助者（会員）は、「会員・会友」を選択し、JOA ID と Password を入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。 

 

 

作業補助者（非会員）は、「非会員」を選択し、Email と Password を入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。 
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1.4.3.「主催者情報検索」機能を開く 

ログインに成功すると、トップページが表示されます。 

 

 

サイドメニューから 「教育研修会（主催者・審査者）」 ＞ 「申請」 ＞ 「主催者情報検索」 の順にクリックします。 
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1.4.4.「主催者情報検索」機能で休止・廃止を行う会の検索を行います 

検索条件を入力し、「検索」ボタンをクリックします。 

 

 

1.4.5.検索結果の一覧から休止・廃止を行う会の「会の名称」列の会の名称のリンクをクリック

します 
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1.4.6.「主催者情報登録」機能の画面が表示されます 

 

 

1.4.7.「会の休止・廃止」のチェックボックスにチェックを入れます 

 

 

1.4.8.「入力内容確認」ボタンをクリックします 
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1.4.9.「主催者情報登録確認」機能の画面が表示されます 

 

 

1.4.10.入力内容に問題が無ければ、「登録」ボタンをクリックします 

画面の「登録」ボタンをクリックします。 

※入力内容に問題がある場合、「登録画面へ」ボタンをクリックして、編集してください。 
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1.5.よくあるお問い合わせ 

1) 主催者情報の登録を行った後、すぐに研修会の申請を行うことができるか。 

主催者情報を新規で登録した場合は、日本整形外科学会事務局で主催者情報の登録内容を確認後に登録が承

認されますので事務局の承認をお待ちください。事務局が承認するまでは、登録した会の研修会の単位申請の操作を

行うことはできません。 

 

2) 主催者情報の会の名称を入力する際に気を付ける点はあるか。 

特定企業の薬品・製品名の入力を避けてください。 

 

3) 複数の会の主催者や作業補助者に同じ会員や非会員を登録しても問題ないか。 

問題ありません。 

 

4) 主催者以外に会員を 4名以上登録することはできないか。 

できません。 

作業補助者（会員）の登録は、最大 3名までです。 

 

5) 非会員（秘書等）を 4名以上登録することはできないか。 

できません。 

作業補助者（非会員）の登録は、最大 3名までです。 

 

6) 作業補助者を登録したが、データが反映されない。反映には時間がかかるのか。 

入力内容確認画面の「登録」ボタンクリック後に確定処理が行われ、即時反映されます。 

考えられる原因としては、作業補助者の情報を入力後に「追加」ボタンをクリックし忘れている。 

または、「追加」ボタンはクリックしているが、その後に「入力内容確認」ボタンをクリックしておらず、入力内容確認画面で 

「登録」ボタンをクリックしていない為、入力内容が確定されていないことが考えられます。 

 

7) 旧システムで使用していた会の名称を登録したが、申請一覧で表示した際に、過去の申請情報が表示されない。 

旧システムで使用していた会と同じ名称の会を登録したとしても内部的に使用している会の ID が異なる為、 

旧システムで申請した会の情報が自動で紐づくことはありません。 

旧システムで使用していた会かどうかは、「利用者 ID（旧システム）」に「ats○○」と表示されているかどうかで判別で

きます。何も表示されていない場合は、新システムで登録を行った会の情報です。 

※下図の場合、「××研修会」が旧システムから引き継がれている会で、「○○研修会」が新システムで登録した会の

名称です。 

 

8) 新しい会の情報を主催者情報検索から登録しようとしたが、「新規登録」ボタンが画面に表示されていない。 

主催者情報を新規登録できるのは、日本整形外科学会の会員様のみとなる為、非会員でログインしている場合に

は、「新規登録」ボタンは表示されません。 
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9) 会を持ち回りで開催しており、主催者が変更になる場合は、どのように対応すれば良いか。 

研修会の申請を行う前に、主催者の変更を行ってください。 

操作方法については、当マニュアルの「既に登録されている主催者情報を編集する」をご確認ください。 

 

10) 作業補助者（非会員）でも主催者の変更はできるか。 

はい。変更可能です。 

操作方法については、当マニュアルの「既に登録されている主催者情報を編集する」をご確認ください。 

 

11) 主催者に作業補助者（会員）として登録していただいたが、メールが届かない。 

作業補助者（会員）には、メールは送信されません。 

 

12) 主催者に作業補助者（非会員）として登録していただいたが、メールが届かない。 

既に他の研修会で作業補助者（非会員）として登録されている場合には、アカウント情報の作成が行われている

為、メールは送信されません。 

※上記以外の場合、お問い合わせで実際にあった内容としては、以下の内容が考えられます。 

・作業補助者（非会員）のメールアドレスを誤った内容で登録されていた。 

・作業補助者（非会員）の情報を入力後に「追加」ボタンをクリックしただけで、確認画面で「登録」ボタンをクリックし

ていない。 

・メールボックスがいっぱいになっていて、メールを受信できない状態になっている。 

・迷惑メールとして迷惑メールフォルダにメールが入っている。 

 

13) 作業補助者（非会員）の情報（氏名・メールアドレス・生年月日・所属・役職）変更したい。 

登録された情報を基にアカウント情報を作成している為、変更はできません。 

 

変更履歴 

変更日 バージョン 担当者 変更内容 

2024/08/13 1.0 MOVE  新規作成 

2024/12/26 1.1 MOVE  「よくあるお問い合わせ」に内容を追記 

 


